
 

ОБЛАСТНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

ДОПОЛНИТЕЛЬНОГО ПРОФЕССИОНАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ  

«ТОМСКИЙ ОБЛАСТНОЙ ИНСТИТУТ 

 ПОВЫШЕНИЯ КВАЛИФИКАЦИИ И ПЕРЕПОДГОТОВКИ 

 РАБОТНИКОВ ОБРАЗОВАНИЯ»  

 

ОТДЕЛ СОПРОВОЖДЕНИЯ ИНФОРМАЦИОННЫХ СИСТЕМ В СФЕРЕ 

ОБРАЗОВАНИЯ 

 
                                                       8 (3822) 90-20-66, is.toipkro@yandex.ru  

 

 

Инструкция по выдаче направления и зачисления в ГИС «Образование Томской 

области», модуль ДОО 

Для зачисления детей в дошкольную образовательную организацию необходимо выдать 

направление в данную организацию в системе «Е-услуги. Образование». Для этого 

переходим в «Реестры» - «Заявления» - «Дошкольники». С помощью фильтров находим 

нужного нам ребенка и переходим в его заявление. Далее нам необходимо перевести его в 

статус «Распределён» (Рис. 1). 

 

Рис. 1 

Следующим шагом необходимо выбрать организацию, в которую направляем ребенка. 

Данное поле должно быть выделено зеленым цветом после его выбора, и нажимаем на 

кнопку «Выбрать отмеченную ОО» (Рис. 2). 



 

Рис. 2 

Далее выбираем группу, в которую направляем ребенка. Устанавливаем отметку 

«Распределение на место кратковременного пребывания», если необходимо и указываем 

дату, с которого предоставляется место. После чего нажимаем на кнопку «Распределить» 

 

Рис. 3 



На следующем шаге переводим ребенка в статус «Направлен в ДОО» (Рис. 4) и указываем 

номер и дату протокола о направлении (Рис. 5). 

 

Рис. 4 

 

Рис. 5 

Далее если заявление подано с портала госуслуг, то необходимо дождаться, когда заявитель 

в своем личном кабинете подтвердит согласие на предоставленное место. Если заявление 

заполнялось вручную, то необходимо нажать на кнопку «Сформировать заявление о 

приеме» (Рис. 6) и внести данные о втором родителе (необязательно, можно снять галочку 

с «Внести сведения о втором родителе ребенка» и нажать на кнопку «Сформировать»). 



 

Рис. 6. 

После чего заявление имеет статус «Заявление о приеме поступило» (Рис. 7). 

 

Рис. 7 

Далее заходим в систему «Сетевой город. Образование». Переходим в раздел «Управление» 

- «Движение воспитанников» (Рис. 8). 



 

Рис. 8 

В поле «Тип документа» выбираем «Зачисление в детсад» и нажимаем на кнопку 

«Добавить» (Рис. 9). 

 

Рис. 9 

На следующем экране вводим № документа о зачислении и нажимаем на кнопку «Добавить 

воспитанников в приказ». В появившемся окне выбираем пункт «Список распределенных 

из очереди» и выбираем группу для зачисления (Рис. 10). 

 

Рис. 10 

Далее нажимаем на кнопку «Применить», выбираем нужных нам детей и нажимаем на 

кнопку «Добавить воспитанников в приказ» (Рис. 11). 



 

Рис. 11 

В появившемся окне нажимаем «Ок», после чего ребенок зачислен в вашу образовательную 

организацию. 


